[image: image3.jpg]



	АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ШЕРКАЛЫ

Октябрьского района

Ханты – Мансийского автономного округа – Югры

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	«
	12
	»
	декабря
	20
	11
	г.
	
	№
	149

	с. Шеркалы


Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги
«Оформление документов по обмену жилыми помещениями, 

предоставленными по договорам социального найма»


                                                                                                                                                  
В соответствии с  Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлениями администрации сельского поселения Шеркалы от 22.07.2011 № 74 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг (функций) муниципального образования сельское поселение Шеркалы», от 22.07.2011 № 75 «Об утверждении Порядка разработки и принятия административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг населению и осуществлению муниципальных функций в муниципальном образовании сельское поселение Шеркалы», от 25.11.2011 № 134 «О перечне документов (сведений), обмен которыми между органами и организациями при оказании муниципальных услуг и 
муниципальных функций осуществляется в электронном виде»:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оформление документов по обмену жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма» согласно приложению.

2. Сотрудникам администрации сельского поселения Шеркалы обеспечить исполнение настоящего административного регламента в части их касающейся.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Октябрьские вести» и разместить на официальном  веб - сайте администрации сельского поселения Шеркалы.

   4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

5. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы сельского поселения Шеркалы Старцева Н.В.

Глава сельского поселения Шеркалы                                                       Л.В. Мироненко

Приложение 
к постановлению администрации сельского поселения Шеркалы
от 12.12.2011  № 149    
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 
 «Оформление документов по обмену жилыми помещениями, 

предоставленными по договорам социального найма»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Оформление документов по обмену жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма»  (далее – административный регламент), определяет сроки и последовательность действий при осуществлении работы по подготовке разрешений на обмен жилыми помещениями муниципального жилищного фонда, оформлении документов по обмену жилыми помещениями, находящимися в пользовании граждан на основании договоров социального найма.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией сельского поселения Шеркалы (далее – администрация). Для получения муниципальной услуги гражданам необходимо обращаться в администрацию. 

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Конституцией Российской Федерации;

· Жилищным Кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004г. №188-ФЗ;

· Федеральным Законом от 06 октября 2003года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации;

· Уставом сельского поселения Шеркалы.

1.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:
· разрешение на обмен жилых помещений муниципального жилищного фонда, находящихся в пользовании граждан по договорам социального найма и заключение договора  об обмене жилыми помещениями;

· отказ в обмене жилых помещений муниципального жилищного фонда, находящихся в пользовании граждан  по договорам социального найма. 
1.5.  Потребителями муниципальной услуги являются физические  лица – пользователи жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма.

1.6.  От имени физических лиц могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2. Требования к порядку исполнения функции 

(предоставления муниципальной услуги)
2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:
2.1.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется получателям муниципальной услуги непосредственно у специалиста, а также с использованием средств телефонной связи. 

2.1.2. Информация о муниципальной услуге предоставляется бесплатно.

2.1.3. Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы размещаются в администрации поселения.

2.1.4. Местонахождение администрации: 628121, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Октябрьский район, с.Шеркалы, ул. Нестерова, 19.

2.1.5. Адрес электронной почты: Е-mail: sheradm@yandex.ru
2.1.6. Часы работы администрации:
	День приема
	Время приема

	Понедельник
	с 09.00 до 17.00 

	Вторник
	с 09.00 до 18.00

	Среда
	с 09.00 до 17.00

	Четверг
	с 09.00 до 17.00

	Пятница
	с 09.00 до 17.00

	Обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

	Выходные дни:    суббота, воскресенье


2.1.7. Телефон для справок: 

8(34678) 2-37-53

2.1.8. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги проводятся специалистом на личном приеме и по телефону, указанному в пункте 2.1.7. настоящего административного регламента. Время разговора по телефону не должно превышать 10 минут. Ответы на телефонные звонки должны начинаться с информации о занимаемой должности ответственного специалиста, фамилии, имени, отчестве. При разговоре по телефону слова произносятся четко, не допускаются одновременные разговоры с окружающими, прерывание разговора по причине поступления звонка на другой телефон. Разговор по телефону производится в корректной форме.
2.1.9. При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, звонок переадресуется (переводится) на другое должностное лицо или гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию. 

         2.1.10. Консультации предоставляются специалистом  по вопросам:

· о процедуре предоставления муниципальной услуги;

· о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· о времени и месте приема заявлений и выдачи документов;

· о сроке предоставления муниципальной услуги;

· о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.2. Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги:
· заявление, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи (приложение 2);

· копии паспортов граждан, зарегистрированных в данном жилом помещении;

· справка о составе семьи;

· копия договора социального найма;

· постановление администрации сельского поселения Шеркалы о предоставлении жилого помещения;

· копия доверенности, в случае оформления обмена другим лицом.
2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги: 

2.3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется по заявлению граждан.

2.3.2. Информирование и консультирование граждан по вопросу предоставления муниципальной услуги осуществляется в течении 10 минут.

2.3.3. Максимальное время приема и регистрации документов от заявителя, составляет не более 15 минут.

2.3.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.3.5. Время ожидания заявителя в очереди не может превышать 20 минут. При отсутствии очереди заявитель принимается незамедлительно. При ожидании в очереди во время подачи и получении документов заявителем, внеочередным правом пользуется льготная категория граждан определенная действующим законодательством.

2.4. Перечень оснований для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.4.1. Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной  услуги, если:

· запрос не отвечает требованиям к запросам заявителей о предоставлении муниципальной услуги или его содержание невозможно установить, какая именно информация запрашивается;

· информация, за предоставлением которой обратился заявитель, носит конфиденциальный характер;

· заявитель не представил документы согласно п. 2.2. настоящего регламента, подтверждающие его право на доступ к информации.   

2.4.2. Обмен жилыми помещениями в муниципальном жилищном фонде не допускается, в случае, если: 

· к нанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен иск о  расторжении или об изменении договора социального найма жилого помещения;

· право пользования обмениваемым жилым помещением оспаривается в судебном порядке;

· обмениваемое жилое помещение признано в установленном порядке непригодным для проживания;

· принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудовании для использования в других целях;

· принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с переустройством и перепланировкой жилых помещений в этом доме;

· в результате обмена в коммунальную квартиру вселяется гражданин, страдающий одной из тяжелых форм хронических заболеваний, указанных в предусмотренном пунктом 4 части 51 Жилищного Кодекса РФ 

2.5. Требования к оборудованию мест предоставления муниципальной услуги:
2.5.1. Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимым для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.5.2. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов).

2.5.3. Рабочее место ответственного работника оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии имени, отчества и должности.

2.5.4. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом стандарта комфортности предоставления муниципальных услуг.

2.6. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги:
2.6.1. Прием посетителей происходит на рабочем месте специалиста (не более 3-х мест приема в кабинете). 

2.6.2. Место для приема документов и консультаций оборудуются стульями, столами, шкафами для документов, обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками документов, справочной информацией.

2.6.3. Кабинет приема граждан оборудуется информационной табличкой с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием посетителей, графика работы.

2.6.4. Каждое рабочее место специалистов оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством, телефоном.

2.6.5. Места ожидания в очереди должны иметь стулья. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но составляет не менее 5 - 6 мест.

2.6.6. В помещении должно быть отведено место, предназначенное для ознакомления посетителей с информационными материалами, оборудованное информационным стендом, стульями, столом для возможного оформление документов.

2.7. Предоставление муниципальной услуги является для заявителей бесплатным.

2.8. Требования к организации и ведению приема получателей муниципальной услуги:
2.8.1. Прием получателей муниципальной услуги производится специалистом в здании администрации, вход в которое является свободным, с учетом графика приема граждан. 

2.8.2. Прием получателей муниципальной услуги ответственным специалистом ведется без предварительной записи в порядке живой очереди.
3. Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной  услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием заявлений;

· рассмотрение принятых от заявителя документов;

· принятие решения о выдаче разрешения на обмен жилыми помещениями по договорам социального найма или отказе в выдаче разрешения  на обмен.
3.1.1. Приём и регистрация документов, необходимых для выдачи разрешения на обмен жилыми помещениями по договору социального найма:
3.1.1.1. Административная процедура выдачи разрешения на обмен жилыми помещениями  по договору социального найма  осуществляется в связи с поступлением от заявителей документов, указанных в пункте 2.2. административного регламента.

3.1.1.2. При представлении документов заявителем лично специалист, уполномоченный принимать документы, знакомится с комплектом документов, определяет их соответствие установленным требованиям.

3.1.1.3. Специалист, уполномоченный принимать документы, регистрирует поступившие документы путём внесения в журнал учёта входящих документов записи, которая содержит входящий номер, дату приёма заявления, наименование заявителя, количество документов и наименование документов.

3.1.1.4. Заявителю выдаётся расписка о приёме документов по установленной форме с отметкой о дате, количестве и наименовании документов. Первый экземпляр расписки передаётся заявителю, второй экземпляр приобщается к поступившим документам.

3.1.1.5. Специалист, уполномоченный принимать документы, оформляет поступившие документы и передает их главе администрации поселения для рассмотрения. 

3.1.1.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 55 минут.

3.1.2. Рассмотрение принятых от заявителя документов:

3.1.2.1. Глава администрации поселения в течение 1 рабочего дня со времени поступления документов рассматривает документы, принимает решение о согласии Наймодателя на обмен жилыми помещениями муниципального жилищного или об отказе Наймодателя на обмен жилыми помещениями муниципального жилищного фонда и  передает их  специалисту, уполномоченному предоставлять информацию,
3.1.2.2. Специалист, уполномоченный предоставлять информацию в течение 3 рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на обмен жилыми помещениями по договорам социального найма проводит проверку документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с пунктом 2.2. и передает их ответственному исполнителю.
3.1.3. Принятие решения о выдаче разрешения на обмен жилыми помещениями по договорам социального найма или отказе в выдаче разрешения  на обмен:
3.1.3.1 По результатам проверки ответственный исполнитель  в течение 5 рабочих дней подготавливает документы к рассмотрению на жилищной комиссии при администрации поселения, которая принимает решение о правомерности обмена жилыми помещениями по договорам социального найма  в муниципальном жилищном фонде или об отказе обмена жилыми помещениями по договорам социального найма с обоснованием причин отказа.
3.1.3.2. Проект постановления об утверждении решения жилищной комиссии администрации поселения о выдаче разрешения на обмен жилыми помещениями по договорам социального найма в муниципальном жилищном фонде или об отказе в выдаче такого разрешения  утверждается  главой администрации  поселения в течение 10 дней.
3.1.3.3. В день утверждения постановления о выдаче разрешения на обмен жилыми помещениями по договорам социального найма в муниципальном жилищном фонде   или об отказе в выдаче такого разрешения специалист, уполномоченный выдавать документы, уведомляет об этом заявителя путём направления заявителю копии постановления о выдаче разрешения на обмен жилыми помещениями по договорам социального найма в муниципальном жилищном фонде или об отказе в выдаче такого разрешения и в случае необходимости дублирует сообщение посредством телефонной или факсимильной связи, посредством электронной почты (приложение 4 и приложение 5). 

3.1.3.4. На основании постановления о выдаче разрешения на обмен жилыми помещениями по договорам социального найма в муниципальном жилищном   заключается договор  об обмене жилыми помещениями  (приложение 6).

3.1.3.5 При установлении наличия оснований для отказа в выдаче разрешения  на обмен жилыми помещениями по договорам социального найма, предусмотренных пунктом 2.4. настоящего административного регламента, специалист, ответственный за рассмотрение документов готовит проект письменного уведомления об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении и представляет его на подпись уполномоченному должностному лицу администрации.

3.1.3.6. В уведомлении об отказе в выдаче разрешения на обмен жилыми помещениями по договорам социального найма указываются фамилия, имя, отчество, адрес заявителя, дата обращения в администрацию и основание отказа. Уполномоченное должностное лицо администрации рассматривает и подписывает его в течение 5 рабочих дней.  Письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения на обмен жилыми помещениями по договорам социального найма направляется заявителю в течение 3 рабочих дней с момента его подписания уполномоченным лицом администрации. 
4. Порядок и формы контроля за исполнением функции 

(предоставлением муниципальной услуги)
4.1. Контроль, за предоставлением муниципальной услуги, включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение заявлений, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) специалиста. 

4.2. Текущий контроль осуществляется должностным лицом:  главой администрации сельского поселения Шеркалы.  

4.3. Ответственность должностного лица за организацию работы по представлению муниципальной услуги закрепляется в должностной инструкции должностного лица.

4.4. Контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом  требования законодательства. 

4.5. По результатам проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.

4.6. Проведение внеплановых проверок осуществляется главой администрации сельского поселения Шеркалы по обращениям граждан – получателей услуги.  
5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, 

а также принимаемого им решения при исполнении функции 

(предоставлении муниципальной услуги)
5.1. Граждане вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц в досудебном и судебном порядке.

5.2. В досудебном порядке граждане могут обжаловать действия или бездействие специалиста, обратившись  к  главе администрации сельского поселения Шеркалы.

5.3. Граждане имеют право обратиться к главе администрации сельского поселения  Шеркалы лично (устно) или направить письменное обращение.

5.4. Глава администрации сельского поселения Шеркалы проводит личный прием граждан.

5.5. В письменном обращении гражданин в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направлено обращение, фамилию, имя, отчество и должность лица, которому направлено обращение. Кроме этого в письменном обращении заявитель указывает свои фамилию, имя, отчество, должность, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.6. Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

· наименование должности, фамилия, имя и отчество главного специалиста, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

· иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.7. По результатам рассмотрения обращения к главе администрации сельского поселения  Шеркалы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

5.8. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется гражданину.

5.9. Срок рассмотрения письменного обращения и ответ на него не должен превышать 30 рабочих дней с момента поступления обращения. Если обращение требует дополнительной проверки, то срок рассмотрения продлевается еще на 30 дней. Продление и рассмотрение обращений в зависимости от их характера проводится в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.

5.10. Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 

Приложение 1
к административному регламенту 
БЛОК-СХЕМА 
предоставления муниципальной услуги 
 «Оформление документов по обмену жилыми помещениями, 

предоставленными по договорам социального найма»
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Приложение 2
к административному регламенту 
Главе администрации

сельского поселения Шеркалы
Л.В.Мироненко

от___________________

                   (Ф.И.О.)

адрес проживающего:

___________________________

____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 
ОБ ОБМЕНЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ


Я, наниматель ________________________________________________________________________
                                                                   (фамилия, имя, отчество) 
паспорт ________ № _________ выдан "___"____________ г. _______________________________ 
                                                                        (когда кем выдан) 
тел. домашний _______________ служебный _____________________________________________ 
проживающий по адресу:. ______________________________________________________________ 
ул. ________________________, дом № ______ кв. ______. 
Жилое помещение находится в собственности ____________________________________________ 
наймодатель _________________________________________________________________________
Дом находится в управлении ___________________________________________________________ 
ПРЕДЛАГАЮ К ОБМЕНУ: занимаемое жилое помещение, состоящее из _____________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
                           указать: отдельная квартира или комнаты, метраж (общая и жилая площадь), 
на ____ этаже ____ этажного дома _______________________________________________________ 
                                                                       кирпичный, панельный, блочный, смешанный 
имеющего ___________________________________________________________________________ 
                                                            (перечислить удобства) 
В указанном жилом помещении я, наниматель ____________________________________________ 
проживаю с "___"________ ____ г. на основании __________________________________________ 
                                                                                               правоустанавливающий документ 
от _____________________ г. 
В указанном жилом помещении в настоящее время 
зарегистрированы по месту жительства, включая нанимателя

	№

п.п.
	Фамилия И.О.
	Родственные
отношения
	Год рождения
	Год и месяц

Прописки

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Причины обмена: _____________________________________________________________________ 
Я, наниматель ________________________________________________________________________ 
и все члены семьи желаем произвести обмен с нанимателем _________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
проживающим по адресу: п. _______ ул. ______________, дом № ___, 
 кв. ___ на жилое помещение, состоящее из ______ комнат 
(общая и жилая площадь) _____ кв. м 
Указанное жилое помещение нами осмотрено и никаких претензий 
не имеем. 


ПОДПИСИ: Наниматель _______________ члены семьи ______________ 

Приложение 3
к административному регламенту 
Кому: _______________________________

_____________________________________

(фамилия, имя, отчество – для граждан; полное наименование организации – для юридических лиц)

Куда: ________________________________

_____________________________________

_____________________________________

(почтовый индекс и адрес заявителя согласно заявлению о переводе)

УВЕДОМЛЕНИЕ №_________

                                         об отказе в приеме документов

Настоящим уведомляем Вас, что администрацией сельского поселения Шеркалы проверены предоставленные документы, прилагаемые к заявлению по                                                                                    подготовке разрешений на обмен жилыми помещениями, находящимися в пользовании граждан на основании договоров социального найма
 от _____________ №_______ 

Принимая во внимание, что _______________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается причина отказа в приеме)

Вам отказано в приеме документов.

Предоставленные документы Вы можете получить в администрации сельского поселения Шеркалы, располагающейся по адресу: 628121, Тюменская область, ХМАО-Югра, Октябрьский район, с.Шеркалы, ул.Нестерова, д.19
	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


исполнитель

__________________________________

(фамилия и инициалы)

тел. ______________________________

	“
	
	”
	
	20
	
	 г.


М.П.

                                                         

Приложение 4
к административному регламенту
СОГЛАСИЕ 
НАЙМОДАТЕЛЯ НА ОБМЕН ЖИЛЫМИ ПОМЕЩЕНИЯМИ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА 


Наймодатель жилых помещений муниципального жилищного фонда в лице главы администрации сельского поселения Шеркалы____________________________________
______________________ действующей на основании Устава в соответствии со ст. 72 - 74 Жилищного кодекса Российской 
Федерации разрешает гр. __________________________________________ 
                                                                                                        Ф.И.О. 
с семьей из ____ чел. произвести обмен жилого помещения, 
занимаемого им на основании __________________________, состоящего 
из_______________, общей пл. _____ кв. м жилой пл. _______ кв. м, 
по адресу: _______________________________________________________ 
с гр. _____________________________________ с семьей из ____ чел., 
                                                    Ф.И.О. 
занимающим жилое помещение на основании __________________________ 
состоящее из _________ общей пл. ____ кв. м, жилой пл. ____ кв. м, 
по адресу: _______________________________________________________ 
в результате которого:

1. В жилое помещение по адресу: _______________,состоящее из ___ комнат общей площадью ____________кв.м  должны вселиться граждане:
	№

п.п.
	Фамилия И.О.
	Родств. 

отношения
	Год рождения
	Год и месяц

Прописки

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2. В жилое помещение по адресу: _______________,состоящее из ___ комнат общей площадью ____________кв.м  должны вселиться граждане:
	№

п.п.
	Фамилия И.О.
	Родств. 

отношения
	Год рождения
	Год и месяц

Прописки

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Глава администрации

________________________                      
"___"____________ 20  г.  

 М.П. 
Приложение 5
к административному регламенту 
ОТКАЗ 
НАЙМОДАТЕЛЯ В ОБМЕНЕ ЖИЛЫМИ ПОМЕЩЕНИЯМИ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА 

Наймодатель жилых помещений муниципального жилищного фонда в лице главы администрации сельского поселения Шеркалы_____________________________
___________, действующий на основании Устава сельского поселения Шеркалы, 
в соответствии со ст. 73 Жилищного кодекса Российской Федерации отказывает гр. ________________________________________________________________________ 
                                                                   Ф.И.О. 
с семьей из ____ чел. произвести обмен жилого помещения, занимаемого им на основании __________________________, состоящего из _______________, общей пл. _____ кв. м жилой пл. _______ кв. м, квартира, комната 
по адресу: ____________________________________________________________________ 
с гр. _____________________________________ с семьей из ____ чел., 
                                                          Ф.И.О. 
занимающим жилое помещение на основании ______________________________________ 
состоящее из _________ общей пл. ____ кв. м, жилой пл. ____ кв. м, 
по адресу: ____________________________________________________________________ 


Глава администрации

________________________                      
"___"____________ 20  г.  

 М.П. 

                                          Приложение 6
к административному регламенту 
ДОГОВОР № ____ 
ОБ ОБМЕНЕ ЖИЛЫМИ ПОМЕЩЕНИЯМИ

с.Шеркалы                                                                                                                        2011 г. 


гр. _____________________________________________, паспорт __________ № ________ 
                                                 Ф.И.О. 
выдан _________________________________________________, проживающий по адресу: 
                                             когда, кем 
_____________________________________________________________________________, 
являющийся нанимателем жилого помещения, находящегося в муниципальной собственности, на основании ____________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________, 
заключенного с ________________________________________________________________ 
                                                            наименование организации 
именуемый(ая) «Наниматель» __________________________________ и члены его семьи: 
                                                                     Ф.И.О. 
___________________________________________________________ всего ________ чел., 
                                            Ф.И.О. ________________________паспорт___________№____________выдан_______________________________________________________________________
и гр. ______________________________________________, паспорт __________ № _____ 
                                        Ф.И.О. 
выдан _______________________________, проживающий по адресу: _________________ 
                                     когда, кем 
являющийся нанимателем жилого помещения, находящегося в муниципальной собственности, на основании ___________________________________________________, 
заключенного ________________________________________________________________. 
                                                         наименование организации 
именуемый(ая) «Наниматель» ___________________________________и члены его семьи: 
                                                                                Ф.И.О. 
_______________________________________________________________ всего _____ чел., 
                                                            Ф.И.О. ________________паспорт_________№_________выдан__________________________________________________________________________________________________________

заключили настоящий договор (далее Договор) о следующем: 

1. Предмет Договора 


1.1. По Договору «Наниматель» ________________________________________ совместно 
                                                                                           Ф.И.О. 
с __________ членами семьи передает в порядке обмена право на найм жилого помещения, состоящего из ______ общей площадью _____ кв. м, жилой площадью ________ кв. м, расположенного по адресу: ________, дом № ___,кв. ___, а «Наниматель» ________________________________________________ на семью, состоящую из ___ чел. 
                                Ф.И.О. 
____________________________________________________________________________ 
                                              Ф.И.О., степень родства 
приобретает право на занятие данного жилого помещения по договору социального найма. 

1.2. По Договору «Наниматель» _________________________________________________
                                                                                              Ф.И.О. 
совместно с ____ членами семьи передает в порядке обмена право на найм жилого помещения, состоящего из _____________ общей площадью квартира, комната 
____ кв. м, жилой площадью ____ кв. м, расположенного по адресу: __________________
_________________________________________________________, дом № ____,  кв. ____, 
а «Наниматель» _______________________________________________________________ 
                                                                           Ф.И.О. 
на семью, состоящую из ____ чел. _______________________________________________, 
                                                                                     Ф.И.О., степень родства 
приобретает право на занятие данного жилого помещения по договору социального найма. 
В настоящее время жилые помещения в споре, под запретом (арестом) не состоят и не обременены. 


2. Обязанности сторон

2.1. Стороны обязуются заключить договоры социального найма на жилые помещения, полученные в результате обмена в соответствии с согласием наймодателя обмениваемых жилых помещений в течение 10 рабочих дней. 
2.2. После получения каждой из сторон соответствующих договоров социального найма наниматели и члены их семей обязуются произвести регистрацию по новому месту жительства в установленном порядке.


3. Ответственность сторон 


3.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение своих обязательств стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством и настоящим Договором. 
3.2. За предоставление недостоверной информации виновная сторона несет ответственность по возмещению вреда, причиненного другой стороне. 
3.3. Стороны не несут ответственности, если невозможность выполнения условий Договора наступила в силу форс-мажорных обстоятельств. 


4. Прочие условия 
4.1. Данный Договор и соответствующее согласие наймодателя обмениваемых жилых помещений являются основанием расторжения ранее заключенных договоров социального найма с гражданами, обменивающимися жилыми помещениями, и одновременного заключения новых договоров социального найма. 
4.2. Все споры и разногласия, возникающие в связи с исполнением настоящего Договора, стороны решают путем переговоров. При недостижении согласия споры разрешаются в установленном законом порядке. 

5. Срок Договора 

5.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его согласования с наймодателем. 
Настоящий Договор составлен в __ экземплярах, по одному экземпляру передается каждой из сторон. Все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу. 

6. Подписи сторон 
Наниматель: _________________________ _________________________ 
Паспорт: _______ № ______ Паспорт: _______ № ______ 
выдан ___________________ выдан ___________________ 
Адрес места жительства: Адрес места жительства: 
_________________________ _________________________ 
_________________________ _________________________ 
                      (подпись)                                            (подпись) 

Наниматель: _________________________ _________________________ 
Паспорт: _______ № ______ Паспорт: _______ № ______ 
выдан ___________________ выдан ___________________ 
Адрес места жительства: Адрес места жительства: 
_________________________ _________________________ 
_________________________ _________________________ 
                  (подпись)                                             (подпись) 

Согласовано:

Глава администрации

сельского поселения Шеркалы                                               
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    М.П.


Заявитель обращается на прием к специалисту с заявлением об обмене жилыми помещениями





Специалист устанавливает личность заявителя, его полномочия, проверяет наличие документов, соответствие их установленным требованиям





Специалист устанавливает отсутствие полного пакета документов и (или) несоответствие документов установленным требованиям и предлагает заявителю устранить выявленные недостатки





Специалист принимает заявление и приложенные к нему документы





Специалист проводит правовую экспертизу представленных документов, выносит проект Решения об обмене жилыми помещениями на заседание Комиссии





Рассмотрение вопроса об обмене жилыми помещениями на Комиссии, оформление протокола заседания Комиссии, утверждение его постановлением администрации с.п.Шеркалы





Отказ в обмене жилыми помещениями помещениях





Оформление, подпись, регистрация договоров социального найма на обмененные жилые помещения





Подготовка и направление (выдача) заявителю уведомления об отказе в обмене жилыми помещениями





Выдача договоров социального найма заявителю в одном экземпляре








