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ПРОЕКТ
	АДМИНИСТРАЦИЯ
СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ШЕРКАЛЫ
Октябрьского района

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	«
	
	»
	
	20
	15
	г.
	
	№
	

	с.п.Шеркалы


Об утверждении Административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Организация и проведение торгов по продаже  
земельных  участков, находящихся
в муниципальной собственности, или государственная 

собственность на которые не разграничена,

либо право заключения договоров
аренды таких земельных  участков»
В соответствии со статьями 16, 37, 43, 48 Федерального закона  от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьями 12, 13 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлением администрации от 09.11.2012 года № 132  «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом сельского поселения Шеркалы:


1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение торгов по продаже  земельных  участков, находящихся в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена, либо право заключения договоров аренды таких земельных  участков», согласно приложению.

2. Настоящее постановление обнародовать в установленном порядке и разместить на официальном сайте администрации сельского поселения Шеркалы  в сети Интернет (www.Sherkaly-adm.ru).
3.    Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования.

4.    Контроль за выполнением постановления  оставляю за собой.
Глава сельского поселения  Шеркалы                                          Л.В. Мироненко
                                                                                                                                     ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению

администрации 

сельское поселение Шеркалы
от _________№______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги

«Организация и проведение торгов по продаже  земельных  участков, находящихся в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена, либо право заключения договоров аренды таких земельных  участков»
1. Общие положения

1.1.   Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение торгов по продаже земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена либо права на заключение договоров аренды таких земельных участков» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности  результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей, устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

1.2.    Муниципальная услуга включает в себя рассмотрение вопросов и принятие решений, связанных с предоставлением прав на земельные участки путем проведения аукционов.

1.3.   Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, либо их  представители, наделенные полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги.
1.4.
 Информация о месте нахождения, графиках работы, адресах электронной почты исполнителей муниципальной услуги: 
- информация о месте нахождения, справочных телефонах, графике работы, адресах электронной почты администрации сеоьского поселения Шеркалы: 

Местонахождение администрации сельского поселения Шеркалы: 628121, Россия, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, с.Шеркалы, ул. Нестерова, 19.
Телефон: 8(34678)23753.

Факс: 8(34678)23737.
Адрес электронной почты: Sheradm@yandex.ru
Адрес официального сайта: www.Sherkaly-adm.ru, далее – официальный сайт.

График работы: 

рабочие дни: понедельник с  09:00 до 17:00 часов

                        вторник с 09:00 до 18:00 часов

                        среда с 09:00 до 17:00 часов

                        четверг с 09:00 до 17:00 часов

                        пятница с 09:00 до 17:00 часов

выходные дни: - суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни

перерыв на обед: с 13:00 до 14:00 часов.

Муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Октябрьского района» (далее также – МФЦ).

Местонахождение МФЦ: 628100, Россия, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, пгт. Октябрьское, ул. Ленина, д.11.

Телефоны: 8(34678) 3-23-85; 2-13-53;
Адрес электронной почты: mfc_okt@mail.ru;
Адрес официального сайта: http://mfchmao.ru. 

График работы: 

Понедельник-пятница, с 11-00 до 15-00, с 16-00 до 20-00;

Суббота: с 11-00 до 15-00;

Выходной: среда, воскресенье.

Информация о месте нахождения, справочных телефонах, графике работы удаленных рабочих мест МФЦ указаны в приложении № 1 к административному регламенту.

Отдел по городу Нягань и Октябрьскому району Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре (далее – Управление Росреестра).

Местонахождение Управления Росреестра: 628181, Россия, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, г. Нягань, д. 9, мкр. 2, д. 43, пом. 1.

Телефоны: (34672) 64498, 62849.

Адрес электронной почты: 
86_upr@rosreestr.ru.
Адрес официального сайта: http://www.to86.rosreestr.ru.

График работы:

понедельник – с 09:00 до 18:00 (перерыв – с 13:00 до 14:00),

вторник, среда, четверг, пятница - с 09:00 до 17:00 часов (перерыв – с 13:00 до 14:00),

суббота, воскресенье — выходные дни.

Дополнительный офис: 628100, Россия, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, пгт. Октябрьское, ул. Калинина, 39а.
Телефоны: (34678) 21080, 21127.
 Федеральная налоговая служба России (далее – ФНС). 

Местонахождение инспекций ФНС России определяется исходя из места регистрации лица, заинтересованного в предоставлении муниципальной услуги. 

Подробная информация о ФНС России размещена на официальном сайте  ФНС России (http://www.nalog.ru), Управления ФНС России по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре (http://www.r86.nalog.ru).

1.5.
Сведения, указанные в пункте 1.4 настоящего Административного регламента, размещаются на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:

- на официальном веб-сайте органов местного самоуправления муниципального образования сельское поселение Шеркалы;

· в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru  (далее ‑ Единый портал);

· в региональной информационной системе Ханты-Мансийского автономного округа ‑ Югры «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» www.86.gosuslugi.ru  (далее – Региональный портал).

1.6.    
Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется в следующих формах:

· устной (при личном обращении заявителя и/или по телефону);

· письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте, факсу);

· в форме информационных (мультимедийных) материалов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте, Едином и Региональном порталах.

Информация о муниципальной услуге также размещается в форме информационных (текстовых) материалов на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги.

1.6.1.
   В случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя (его представителя) специалист администрации, ответственный за муниципальную услугу (далее - специалист), осуществляет устное информирование (соответственно лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя. Устное информирование осуществляется в соответствии с графиком работы администрации, указанным в пункте 1.4 настоящего административного регламента, продолжительностью не более 15 минут.

Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При общении с заявителями (по телефону или лично) специалист администрации должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю направить в администрацию письменное обращение о предоставлении ему письменного ответа либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

1.6.2. При консультировании в письменной форме, в том числе электронной, ответ на обращение заявителя направляется на указанный им адрес (по письменному запросу заявителя на почтовый адрес или адрес электронной почты, указанный в запросе) в срок, не превышающий 30 календарных дней от даты регистрации обращения в администрацию.
1.6.3.
 Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе ее оказания, в письменной форме, в том числе электронной, заявителям необходимо обратиться в администрацию, МФЦ в соответствии с графиком работы, указанным в пункте 1.4 настоящего административного регламента.

1.6.4.
  Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, посредством Единого или Регионального порталов заявителям необходимо использовать адреса в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», указанные в пункте 1.4 настоящего административного регламента.

1.6.5.
На стенде в местах предоставления муниципальной услуги и в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:

· извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, в том числе муниципальных правовых актов администрации содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

· места нахождения, графики работы, справочные телефоны, адреса электронной почты администрации и МФЦ;

· сведения о способах получения информации, о местах нахождения и графиках работы органов власти, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;

· процедура получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

· бланки заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы их заполнения;

· исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· блок-схема предоставления муниципальной услуги;

· текст настоящего административного регламента с приложениями (извлечения - на информационном стенде; полная версия размещается в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», либо полный текст административного регламента можно получить, обратившись к специалисту администрации либо к специалисту МФЦ).

В случае внесения изменений в порядок предоставления муниципальной услуги специалист администрации в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня вступления в силу таких изменений, обеспечивает размещение изменений в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и на информационном стенде, находящемся в месте предоставления муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. 
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, его структурных подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Органом муниципального образования сельское поселение Шеркалы Ханты-Мансийского автономного округа – Югры  предоставляющим муниципальную услугу является администрация.

2.2.  Наименование муниципальной услуги: «Организация и проведение торгов по  продаже земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена либо права на заключение договоров аренды таких земельных участков». 

2.3.  Результатом представления муниципальной услуги является заключение с победителем аукциона договора купли-продажи  земельного участка или договора аренды земельного участка. 

2.4.  Сроком  предоставления  муниципальной  услуги  является период  с момента опубликования на официальном сайте извещения о проведении аукциона (далее  - извещение) до заключения с победителем аукциона договора купли-продажи или аренды земельного участка. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 2 месяца.

2.5.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Земельным кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации», 29.10.2001, №44;


- Федеральным законом от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации;
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

  -    Федеральным законом от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2014 №1244 «Об утверждении Правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности»;

- Законом  Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 11.06.2010  №102-оз «Об административных правонарушениях»;

- Уставом сельского поселения Шеркалы  

  -  Настоящим административным регламентом.

2.6.  Для предоставления муниципальной услуги лица, желающие принять участие в аукционе по продаже в собственность земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка подают в администрацию следующие документы: 

2.6.1. Заявление о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка.

В указанном в настоящем подпункте административного регламента заявлении также указывается:

- фамилия, имя, отчество заявителя или наименование организации;

- сведения ИНН;

- сведения ОГРН/ОГРИП;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации заявления;

- местоположение земельного участка;

- кадастровый номер земельного участка;

- цель использования земельного участка;

- вид права на испрашиваемый земельный участок;

- личная подпись и дата.

2.6.2 К указанному заявлению прикладываются:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина), либо личность представителя заявителя;

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя гражданина или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

3) учредительные документы для юридических лиц;

4) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

2.6.3. Заявление может быть подготовлено заявителем в свободной форме
2.6.4. Заявитель вправе представить документы, которые должны быть получены администрацией сельского поселения Шеркалы  посредством межведомственного информационного взаимодействия. В случае непредставления их заявителем указанные документы запрашиваются администрацией сельского поселения Шеркалы  в Росреестре, УФНС,  путем направления межведомственного запроса, оформленного в установленном пунктом 14 настоящего административного регламента порядке.
2.6.5. Сведения об участвующих в предоставлении муниципальной услуги органах государственной власти, организациях, выдаваемых ими документах и информации, необходимой для предоставления государственной услуги, и способы получения их заявителем, в том числе в электронной форме:

 Администрация сельского поселения Шеркалы  запрашивает в УФНС сведения, подтверждающие факт внесения сведений о заявителе муниципальной услуги в Единый государственный реестр юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ) или в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРИП), если заявитель является индивидуальным предпринимателем, сведения, подтверждающие факт постановки заявителя муниципальной услуги на налоговый учет.

 Администрация сельского поселения Шеркалы  запрашивает в Росреестре выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на приобретаемый земельный участок  или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок, а также кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровую выписку об испрашиваемом земельном участке.

Документы и информацию, указанную в настоящем пункте, заявитель может получить самостоятельно, обратившись в соответствующий территориальный орган по адресам, указанным в пункте 4 настоящего административного регламента.

2.7. Предоставление документов, подтверждающих внесение задатка, признается заключением соглашения о задатке.

2.8. Администрация не вправе требовать предоставление иных документов, за исключением документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента. В отношении заявителей  —  юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  администрация  запрашивает сведения, подтверждающие факт внесения сведений о заявителе в единый государственных реестр юридических лиц (для юридических лиц) или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей  (для индивидуальных предпринимателей), в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющим государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств. 

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.

2.9. Администрация  возвращает  заявителю  заявку на участие в аукционе, поступившую по истечении срока приема заявок в день ее поступления. 

2.10. Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.

2.11. Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку на участие в аукционе до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона. Организатор аукциона обязан возвратить заявителю внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.

 2.12. Администрация отказывает в предоставлении муниципальной услуги при организации аукциона по продаже в собственность земельного участка или продаже права на заключение договора аренды земельного участка по следующим основаниям: 

- непредставление необходимых для участия документов или предоставление недостоверных сведений;

- не поступление  задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе; 

- подача заявки на участие в аукционе лицом, который в соответствии с законодательством Российской Федерации не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду; 

- наличие  сведений  о  заявителе,  об  учредителях  (участниках), о  членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в реестре недобросовестных участников аукциона. 

2.13.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

2.14.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки на участие в аукционе не может превышать 15 минут. Общее максимальное время приема и регистрации заявки на участие в аукционе не может превышать 20 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при заключении договора купли-продажи или аренды с победителем торгов не может превышать 15 минут. 

2.15.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения  заявок  о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- зал ожидания должен содержать посадочные места и стол для заполнения заявок; 

- в зале ожидания на стенах должны быть представлены информационные стенды с образцами заявки и перечнем документов, необходимых для подачи заявки на участие в торгах; 

- помещение, используемое для проведения торгов, должно быть просторным, иметь хорошее освещение  и количество посадочных мест, требующихся для размещения всех участников торгов. 

2.16.   Показатели доступности и качества муниципальной услуги: 

- заявительный порядок обращения  за предоставлением муниципальной услуги; 

- открытость деятельности  администрации  при предоставлении муниципальной услуги; 

- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги; 

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим регламентом; 

- получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур. Требования к порядку их выполнения

3.1.  Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: размещение извещений о проведении аукционов на официальном сайте, а также информации на официальном сайте Российской Федерации в информационно телекоммуникационной сети Интернет -www.torgi.gov.ru; 

- предоставление необходимой информации и соответствующих документов лицам, желающим принять участие в аукционах; 

-  прием и регистрация заявок и прилагаемых к ним документов от претендентов на участие в аукционе; 

-  принятие решения о признании претендентов участниками аукциона или об отказе в допуске к участию в аукционе по основаниям, установленным действующим законодательством; 

- направление уведомлений претендентам, признанным участниками аукциона, претендентам, не допущенным к участию в аукционе; 

- направление проекта договора купли-продажи  или  проекта  договора аренды земельного участка заявителю, признанному единственным участником аукциона; заявителю, подавшему единственную заявку на участие в аукционе, соответствующую всем требованиям и указанным в извещении о проведении аукциона условиям аукциона; 

- проведение аукциона, вручение протокола о результатах аукциона победителю аукциона; 

- подготовка договоров купли-продажи, аренды  и заключение их с победителями аукциона; 

-  возврат задатков, внесенных для участия в аукционе (за исключением победителей); 

-  опубликование протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе и протокола о  результатах аукциона на официальном  сайте в  сети  Интернет информации. 

3.2.  Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является постановление администрации о проведении аукциона. 

3.3.   Размещение извещений о проведении аукционов на официальном сайте, а  также информации на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет  для размещения информации о проведении аукциона осуществляется администрацией не менее чем за 30 дней до даты проведения аукциона. 

3.4.  Лицам, желающим принять участие в торгах,  администрацией предоставляется информация, бланки заявок, а также копии документов (извещение, технические условия на инженерное обеспечение объекта строительства и др.), которые запрашиваются письменно или устно в любой рабочий день с момента официального опубликования информации о проведении торгов до даты последнего дня, определенного извещением для подачи заявки. 

3.5. Продолжительность приема заявок на участие в аукционах по продаже в собственность земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков составляет не менее чем двадцать пять дней. Прием документов прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения аукциона. 

Лица, желающие принять участие в аукционе по продаже в собственность земельного  участка или продаже права на заключение договора аренды земельного участка, подают в Администрацию заявку на участие в аукционе с приложением документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента. 

Специалист администрации, ответственный за прием заявок на участие в аукционах, удостоверяется в том, что: 

- тексты заявок и иных документов написаны разборчиво, наименование юридических лиц, имена физических лиц - без сокращений, с указанием их мест нахождения и банковских реквизитов, с расшифровкой подписей лиц, подписавших заявки на участие; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; 

-  документы не заполнены карандашом; 

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

Специалист  администрации,  ответственный  за  прием  заявок,  вносит  в журнал приема заявок запись о приеме заявки, где указывает порядковый номер принятой заявки, наименование объекта продажи, наименование участника, дату и время подачи документов, а также делает на каждом экземпляре документов отметку о принятии заявки с указанием номера, даты и времени подачи документов, ставит свою фамилию, инициалы и подпись. 

Специалист  администрации  запрашивает в отношении заявителей  — юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  сведения, подтверждающие факт внесения сведений о заявителе в единый государственных реестр юридических лиц  (для юридических лиц) или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей  (для индивидуальных предпринимателей), в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющим государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств. 

3.6. В день определения  участников  аукциона,  указанный  в  извещении, администрация рассматривает заявки и документы претендентов, устанавливает факт поступления от претендентов задатков на основании выписок с соответствующих счетов. По результатам рассмотрения документов администрация  принимает решение о признании претендентов участниками аукциона или об отказе в допуске претендентов к участию в аукционе в соответствии с п. 2.13 настоящего регламента. Данное решение оформляется протоколом, в котором указываются: 
- сведения о заявителях, допущенных к участию в аукционе и признанных участником аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках; 

-  сведения о заявителях, не допущенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа в допуске к участию в нем. 

Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается не позднее чем в течение одного дня со дня их рассмотрения и размещается на официальном сайте не позднее чем на следующий день после подписания протокола. 

3.7.  В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукциона, администрация в течение десяти дней со дня подписания протокола, указанного в пункте 3.6 настоящего регламента, направляет заявителю три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка. 

3.8.  Заявителю, подавшему единственную заявку на участие в аукционе, соответствующую всем требованиям и указанным в извещении о проведении аукциона условиям аукциона, администрация направляет в течение десяти дней со дня рассмотрения указанной  заявки  три  экземпляра  подписанного  проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка. 

3.9. Аукцион проводятся в указанном в извещении месте, в соответствующие день и час. 

Перед проведением аукциона все участники должны зарегистрироваться. При этом участникам необходимо иметь при себе документ, удостоверяющий личность, и доверенность для совершения сделки (для физических лиц, представляющих юридические лица и другие физические лица). Регистрация участников производится в помещении администрации непосредственно перед началом проведения аукциона. 

3.9.1.  Аукцион, открытый по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, проводится в следующем порядке: 

-  при регистрации участники аукциона получают аукционные билеты с номером, которые  они  поднимают  после  оглашения  аукционистом  начальной цены земельного участка или начального размера арендной платы и каждой очередной цены или размера арендной платы; 

-  аукцион начинается с оглашения аукционистом  наименования, основных характеристик, начальной цены земельного участка или начального размера арендной платы,  «шага  аукциона» и порядка проведения  аукциона. В процессе аукциона аукционист называет цену или размер арендной платы, а участники сигнализируют поднятием номеров о готовности купить  земельный участок или заключить договор аренды в соответствии с этой ценой или размером арендной платы; 

-  каждую  последующую  цену  или  размер  арендной  платы  аукционист называет путем увеличения текущей цены или размера арендной платы на «шаг аукциона». После объявления очередной цены или размера арендной платы аукционист называет номер билета участника аукциона, который первым поднял билет и указывает на этого участника аукциона. Затем аукционист объявляет следующую цену  или размер арендной платы в соответствии с  «шагом аукциона»; 

-  аукцион завершается, когда после троекратного объявления аукционистом очередной цены или размера арендной платы ни один из участников аукциона не поднял билет до последнего удара молотка аукциониста. 

Победителем признается участник, номер билета которого был назван аукционистом последним; 

-  по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже земельного участка или права на заключение договора его аренды, называет цену проданного земельного участка  или  размер  арендной  платы  и  номер  билета победителя аукциона. 

Результаты аукционов оформляются протоколом, который подписывается организатором аукциона, аукционистом и победителем аукциона в день проведения аукциона. Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю торгов, а второй остается у организатора аукциона (Администрация). 

Вручение протокола о результатах аукциона победителю аукциона осуществляется администрацией в месте и в день проведения аукциона.

3.10.   В случае, если в аукционе участвовал только один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один из участников аукциона, либо в случае, если после троекратного объявления предложения о начальной цене предмета аукциона не поступило ни одного  предложения  о  цене  предмета аукциона, которое предусматривало бы более высокую цену предмета аукциона аукцион признается несостоявшимся. 

3.11. Протокол о результатах аукциона является основанием для заключения с победителем аукциона договора купли-продажи  или  аренды земельного участка. 

Протокол о результатах аукциона размещается на официальном сайте в течение одного рабочего дня со дня подписания данного протокола. 

Специалист  администрации, ответственный за подготовку договора купли-продажи земельного участка и договора аренды земельного участка направляет победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику три экземпляра подписанного проекта договора купли продажи или проекта договора аренды земельного участка в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона. 

Не допускается заключение договоров ранее, чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента.
          4.1. Текущий контроль над  соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами (действиями) по предоставлению муниципальной услуги, а также решений, принятых специалистами администрации в ходе предоставления муниципальной услуги, главой администрации, либо лицом его замещающим.
         4.2.  Текущий контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение  нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержание жалобы на действие (бездействие) должностных лиц и ответственных исполнителей. 

         4.3. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляется на основании полугодовых и годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям заявителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя). 
         4.4.    Лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдением сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.

         4.5.     По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством.

         4.6.     Лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, 

в ходе предоставления муниципальной услуги обеспечивается безопасность персональных данных при их обработке в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 153-ФЗ «О персональных данных».
V.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих, обеспечивающих ее предоставление.

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых должностными лицами, муниципальными служащими в ходе предоставления муниципальной услуги.

         5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействие) администрации, должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, а также принимаемые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель, права и законные интересы которого нарушены, имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

- требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами муниципального образования сельское поселение Шеркалы;

- отказа заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами муниципального образования сельское поселение Шеркалы для предоставления муниципальной услуги;

- отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами муниципального образования сельское поселение Шеркалы;

- затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами муниципального образования сельское поселение Шеркалы; 

- отказа должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба на решения, действия (бездействие) должностного лица администрации, либо муниципального служащего, являющегося работником администрации, подается в администрацию.

5.4. Жалоба может быть подана в администрацию, главе поселения, в МФЦ, направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредством официального сайта, Единого и Регионального порталов, а также при личном приеме заявителя.

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в администрацию, главе поселения.

5.6. Прием жалоб в письменной форме осуществляется в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка предоставления которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Прием жалоб осуществляется в соответствии с графиками предоставления муниципальной услуги, указанными в пункте 1.4 настоящего административного  регламента.

Заявитель в жалобе указывает следующую информацию:

- наименование администрации, должностного лица администрации  либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, предоставляющего муниципальную услугу должностного лица администрации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве такого документа может быть:

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная его руководителем или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.7. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.8. Жалоба, поступившая в администрацию или главе поселения,  подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 

В случае подачи заявителем жалобы через МФЦ, последний обеспечивает ее передачу в администрацию или главе поселения в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. Глава поселения,  администрация обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случаях необходимости – с участием заявителя, направившего жалобу.

По результатам рассмотрения жалобы глава поселения, принимает одно из следующих решение:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами сельское поселение Шеркалы, а также в иных формах;

- отказывают в удовлетворении жалобы.

При удовлетворении жалобы администрация принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

-  фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

-  основания для принятия решения по жалобе;

-  принятое по жалобе решение;

- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается руководителем органа, рассматривающего жалобу (глава поселения или лицо, его замещающие).

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в удовлетворении жалобы и случаев, при которых жалоба не рассматривается:

5.11.1. Глава поселения, либо лицо его замещающее отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

-  наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

-  подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

- не подтверждение фактов, доводов, изложенных в жалобе.

5.11.2. Глава поселения, либо лицо его замещающее оставляет жалобу без рассмотрения при наличии в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

5.13. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрено.

5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Все решения, действия (бездействие) администрации, должностного лица администрации, муниципального служащего, заявитель вправе оспорить в судебном порядке.

5.15. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационном  стенде  в  месте  предоставления   муниципальной  услуги   и   в информационно-телекоммуникационной  сети «Интернет» на официальном сайте, Едином и региональном порталах.

ПРИЛОЖЕНИЕ 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Организация и проведение торгов по продаже земельных  участков, находящихся в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена, либо право заключения договоров аренды таких земельных  участков», 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 








  

















 



Прием и регистрация  запроса о предоставлении муниципальной  услуги





Наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Отсутствие документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, предоставляемых заявителем по собственной инициативе





Направление межведомственных запросов


 





Получение ответов на межведомственные запросы





Отсутствие необходимости  в государственной регистрации права муниципальной собственности на земельный участок и получении  технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения





 Выявление необходимости государственной регистрации права муниципальной собственности на земельный участок





Выявление необходимости получения  технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения 





Получение  технических условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения или информации об отсутствии таких условий





Государственная регистрация права муниципальной собственности на земельный участок





Рассмотрение  документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги





Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Подписание уведомления об отказе в организации проведения аукциона





Издание постановления Администрации   о проведении аукциона





Направление заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги











